
个体工商户申请营业执照副本、补（换）领营业执照申请书 
注册号：                       

名      称  

经营者姓名  

申请营业执照副本、补领 

营业执照种类、数量 
正本  □    副本 □  （     ）份 

申请营业执照副本、补领 

营业执照原因 

遗失  □  公开作废声明 □（原件附后） 

毁损  □  毁损证明     □（原件附后） 

其他  □                   （写明原因） 

申请营业执照换照原因及 

有效期 

有效期满  □    其他  □             （写明原因）

申请有效期至                   

本人依照《个体工商户登记管理办法》申请营业执照副本/补领营业执照，提交文件

材料真实有效。谨对真实性承担责任。 

 

经营者签字：                                           年    月   日    

以下由登记机关填写 

受理 

意见 

 

 

受理人员签名：                      年    月    日    

核准 

意见 

 

 

核准人员签名：                      年    月    日    

注： 

1. 申请营业执照副本的，选择“申请营业执照副本、换（补）领营业执照原因”一栏中的“其他”选项。

2. 在选择的类型 □ 中打√。 

 北京市工商行政管理局
BEIJING  ADMINISTRATION  FOR  INDUSTRY  AND  COMMERCE 

（2012 年第一版）



个体工商户营业执照颁发及归档记录表 

注册号：                       

名 称  

经营者  

核准日期  

发照情况 正本  □    副本  □  （     ）份 

签 字  签 字  

日 期  日 期  

领 

取 

人 
电 话  

发 

照 

人 
备 注  

归档日期  归  档  人  

登记费交纳 

情      况 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

归档情况  

备  注  
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